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ORGANIZACNI RAD SKOLY

7

¢ast: VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j.: ZSBUD/113/2026

Vypracovala: Mgr. Veronika Jenikova - reditelka
Schvalila: Mgr. Veronika Jenikova - reditelka
Pedagogicka rada projednala dne 25. 8. 2026

Smeérnice nabyva platnosti ode dne: 1. 9. 2026

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢&islovanych pisemnych dodatkd, které tvofi

soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfrednim, vysSSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon),
ve znéni pozdé&jdich predpisl, vydava teditel/ka &koly jako statutarni organ
Skoly tento Vnitini rad skolni druziny.

Vnitini Fad $kolni druziny upravuje zejména prava a povinnosti zakd a jejich
zakonnych zastupcd, organizaci a provoz $kolni druziny, podminky zajit&ni
bezpeénosti a ochrany zdravi zakd, podminky zachazeni s majetkem &koly
a pravidla ukonceni dochazky do Skolni druziny.

Skolni druZina je soucasti $koly a poskytuje zajmové vzdélavani zakim 1.
stupné, tj. zakim 1.-5. ro&niku.

1. Prava a povinnosti zak{, zakonnych zastupcli a pedagogickych
pracovnikl

1.1 Prava zaku

74k ma pravo:

a) Ucastnit se cinnosti skolni druziny v rozsahu stanoveném prihlaskou a
organizaci druziny,
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b) na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace, nasili, ponizovani a
nepratelského jednani,

c) na bezpecné a podnétné prostredi,
d) na odpocinek a primérené podminky odpovidajici jeho véku a potrebam,
e) na respektovani své osobnosti, ndzoru a dlstojnosti,

f) byt seznamen s vnitfnim Fadem Skolni druziny a s pravidly bezpecného
chovani,

g) obratit se na vychovatele/vychovatelku s Zadosti o pomoc nebo radu,

h) uUcastnit se nabizenych aktivit Skolni druziny podle svych schopnosti,
moznosti a zajmd.

1.2 Povinnosti zakd

74k je povinen:

a) Fadné dochdzet do &kolni druZiny podle Gdajd uvedenych v pfihlasce,

b) dodrzovat tento vnitfni fad, Skolni rad a pokyny pedagogickych
pracovnikd,

c) chovat se sluéné a ohleduplné k ostatnim 2akdm i zamé&stnancdm &koly,
d) dbat pokyn{ vychovatel( a ostatnich zamé&stnanc( $koly,

e) chranit své zdravi i zdravi ostatnich,

f) chovat se tak, aby neohroZoval bezpe&nost svou ani ostatnich 2aka,

g) Setrné zachazet s vybavenim a majetkem skoly,

h) udrzovat poradek v prostorach, které skolni druzina vyuziva,

i) bez zbytecného odkladu oznamit vychovateli GUraz, poranéni, poskozeni
majetku nebo jinou mimoradnou udalost,

j) nenosit do Skolni druziny predméty, které nesouviseji s ¢innosti druziny a
mohly by ohrozit zdravi nebo bezpecnost jeho ¢i jinych osob.

1.3 Chovani zakul

74k se ve Skolni druziné chova slu$né, ohleduplné a respektuje ostatni
Ucastniky zajmového vzdélavani.

Ve skolni druziné je zakazano zejména:

. fyzické a psychické ublizovani,
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« Sikana a projevy nasili,
« UmyslIné poskozovani majetku,

« uZivani alkoholu, tabdkovych vyrobkl, elektronickych cigaret,
navykovych nebo jinych zdravi skodlivych latek,

« prindseni predmétl, které mohou ohrozit zdravi a bezpeénost osob.

Mobilni telefony a jind elektronicka zarizeni Zaci béhem pobytu ve Skolni
druziné nepouzivaji. Vyjimku tvori pouze nezbytna komunikace mezi zakem
a zakonnym zastupcem po predchozim uvédoméni vychovatele Ci
vychovatelky skolni druziny.

1.4 Prava pedagogickych pracovniki

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické cinnosti pravo
zejména:

a) na zajisténi podminek potrebnych pro vykon pedagogické Cinnosti,
b) na ochranu pred fyzickym nasilim a psychickym natlakem,
c) na ochranu pred neopravnénymi zasahy do své pedagogické c¢innosti,

d) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

1.5 Povinnosti pedagogickych pracovniki
Pedagogicti pracovnici jsou povinni:

a) dbat na bezpeénost a ochranu zdravi zakd,

b) respektovat individudIni potifeby 23akd,

c) vytvaret priznivé podminky pro zajmové vzdélavani,
d) dodrzovat pravni predpisy a vnitrni predpisy skoly,

e) zachovdvat mléenlivost o skute¢nostech tykajicich se Zakd a jejich
zdkonnych zastupcl a chranit osobni Gdaje v souladu s platnymi pravnimi
predpisy.

f) dokumenty SD: ti¥dni kniha (kazdé oddéleni), prehledy vychovné
vzdélavaci prace jednotlivych oddéleni véetné dochazky déti, pisemné
prihlasky déti, jejich sou&asti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl
Ucastnika o rozsahu dochdzky a zplsobu odchodu zaka.

g) poudit zaky o bezpe¢ném chovani béhem pobytu v SD
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h) béhem SD poskytnout pomoc s Uschovnou kli¢kl od $atni skiifiky
1.6 Prava zakonnych zastupct

Zakonni zastupci maji pravo zejména:

a) na informace o prib&hu ¢innosti ditéte ve Skolni druzing,

b) na informace tykajici se organizace a provozu skolni druziny,

c) vyjadrovat se k podstatnym zalezitostem tykajicim se pobytu ditéte ve
skolni druzing,

d) na poradenskou pomoc Skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani a
vychovy ditéte.

1.7 Povinnosti zakonnych zastupci

Zakonni zastupci jsou povinni:

a) zajistit radnou dochazku ditéte do Skolni druziny,

b) seznamit se s timto vnitfnim radem a respektovat jeho ustanoveni,
c) poskytovat skole aktudlni Udaje potfebné pro bezpecnost ditéte,

d) neprodlené informovat Skolu o zménach zdravotniho stavu ditéte nebo
jinych skute¢nostech, které mohou mit vliv na jeho pobyt ve Skolni druzinég,

e) radné a vc€as hradit Uplatu za Skolni druzinu,

f) zajistit vyzvednuti ditéte v uréeném CcCase, pripadné zajistit jeho
samostatny odchod podle Udajd uvedenych v pfihlaéce.

2. Prihlasovani a odhlasovani zakd
2.1
O prijeti Zaka do Skolni druziny se rozhoduje na zakladé pisemné prihlasky.

Soudasti prihlasky jsou zejména Udaje o rozsahu dochazky zaka a zplsobu
jeho odchodu ze skolni druziny.

2.2

Skolni druzina je uréena zakim 1.-5. ro¢niku zakladni $koly.
2.3

Skolni druzina ma dvé oddéleni:

« oddé&leni mladsich 23kaQ,
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« oddéleni starsich zakd.
Jednotlivd oddé&leni se naplfiuji nejvyse do poctu 30 zakd.
2.4

Zakonny zastupce mize v prib&hu $kolniho roku pozadat o zménu rozsahu
dochdzky nebo zplsobu odchodu ditéte ze $kolni druziny.

2.5

Zakonny zastupce miZe oznédmit zménu ¢asu nebo zplsobu odchodu ditéte
také v konkrétni den. Zména musi byt Skole oznamena prostrednictvim
systému Bakalafi.

Zména odchodu mize napriklad spoédivat v ozndmeni, Ze dité v dany den
odejde ve 14:00 hodin s jinou povérenou osobou, napfiklad s babickou.

Vychovatel/ka postupuje pri predavani ditéte podle aktualné doruceného
oznameni zakonného zastupce ,Zmocnéni k vyzvedavani ditéte za ZS a SD
jinou osobou"

3. Provoz a organizace skolni druziny

3.1 Provozni doba

Skolni druzina zajistuje:

Ranni provoz: 6:30-7:50 hodin.

Odpoledni provoz: 11:45-16:15 hodin.

3.2

Skolni druzina neni v provozu v dobé $kolnich prézdnin.
3.3

Skolni druZina vyuZivad vice prostor $koly podle charakteru vykondvané
¢innosti. K ¢innosti druziny mze byt vyuzivdna také $kolni zahrada, hristg,
klubik ve Fajn a dalsSi vhodné prostory.

V ramci organizovanych vychdzek mohou Zzaci pobyvat také mimo aredl
Skoly.

3.4

Cinnost $kolni druziny je organizovdna s ohledem na vék zakl, jejich
potfeby a moznosti a zahrnuje zejména:

a) odpocinkové cinnosti,
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b) rekreacni ¢innosti,

c) zajmové cinnosti,

d) vychovné-vzdélavaci Cinnosti,

e) pobyt venku a vychazky,

f) pripravu na vyucovani,

g) spontanni c¢innosti.

3.5

Z4akam je umoznén priméreny odpocinek a volna hra.
3.6

Cinnosti $kolni druziny se mohou za podminek stanovenych $kolou udastnit
také zaci, kteri nejsou zarazeni k pravidelné dochazce do sSkolni druziny,
pokud je dand ¢innost urdena i pro né. MOZe se jednat zejména o
prilezitostné zajmové, vychovné, rekreacni nebo vzdélavaci aktivity.

4. Odchody zaktl ze skolni druziny

4.1

Z4k muze $kolni druzinu opustit:

a) samostatné, pokud s tim zakonny zastupce souhlasil,

b) v doprovodu zakonného zastupce,

c) v doprovodu jiné osoby povérené zakonnym zastupcem.

4.2

ZpUsob a &as odchodu zaka jsou uvedeny v evidenci $kolni druZiny.
4.3

Zakonny zastupce mize v konkrétni den zménit ¢as nebo zplsob odchodu
ditéte. Tuto zménu oznami prostrednictvim systému Bakalafi.

4.4

Pri vyzvedavani ditéte zakonnym zastupcem nebo povérenou osobou
vychovatel/ka preda dité této osobé.

4.5
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Pfi samostatném odchodu Zaka postupuje vychovatel/ka podle pisemného
souhlasu zakonného zastupce uvedeného v evidenci Skolni druziny.

4.6

Pokud si zakonny zastupce nebo povérena osoba dité nevyzvedne v
uréeném case, vychovatel/ka se pokusi telefonicky kontaktovat zakonného
zastupce nebo dalSi osoby, jejichz telefonni kontakty byly Skole zakonnym
zastupcem poskytnuty.

Pokud se nepodafri zdkonného zastupce ani dalsi povérené osoby
kontaktovat, postupuje $kola podle ptisludnych pravnich pfedpisd.

5. Uplata za $kolni druzinu

5.1

Za pobyt zaka ve skolni druziné je stanovena uUplata ve vysi:

300 K¢ mésicné.

5.2

Uplata je hrazena zakonnym zastupcem bezhotovostné na udet $koly.
5.3

Termin a zplsob Uhrady stanovi $kola a ozndmi jej zakonnym zastupcdm.
5.4

Pripadné snizeni nebo osvobozeni od Uplaty se fidi platnymi pravnimi
predpisy.

5.5

Pokud neni Uplata f4dné uhrazena, mize feditel/ka Skoly po predchozim
upozornéni zdkonného zastupce rozhodnout o ukonceni dochazky zaka do
Skolni druziny v souladu s platnymi pravnimi predpisy.

6. Bezpecnost a ochrana zdravi zak
6.1

Z&ci se béhem pobytu ve $kolni druZiné chovaji tak, aby neohroZovali zdravi
a bezpecnost svou ani ostatnich osob.

6.2
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Z&ci jsou povinni dodrzovat pokyny pedagogickych pracovnikd tykajici se
bezpecnosti a ochrany zdravi.

6.3

Pri pobytu na sSkolni zahradé, hristi, pri vychazkach a dalSich aktivitach
mimo Skolu jsou zaci povinni dodrzovat stanovena pravidla bezpecného
chovani.

6.4

Kazdy uraz, poranéni nebo jinou nehodu, ke které dojde béhem cinnosti
skolni druziny, oznami zak bez zbytecného odkladu
vychovateli/vychovatelce.

6.5

Pedagogicti pracovnici sleduji zdravotni stav ?akd. V pFipadé nahlého
onemocnéni nebo zhorSeni zdravotniho stavu zaka informuji zakonného
zastupce a podle zavaznosti situace zajisti potfebnou zdravotni pomoc.

6.6

PFi Urazu poskytne pedagogicky pracovnik prvni pomoc a podle zavaznosti
Urazu zajisti |ékarské oSetreni. Uraz je nasledné zaznamendan v souladu s
platnymi predpisy.

6.7

PFi zjisténi projevil rizikového chovani postupuje gkola v souladu s platnymi
pravnimi predpisy a preventivnimi opatrenimi Skoly.

6.8

Z&ktm neni dovoleno zdrZzovat se v prostorach $kolni druziny v dobé&, kdy
nad nimi neni zajistén dohled.

7. Zachazeni s majetkem skoly
7.1

M . . . . v v 4 V4 o) . v .
Zaci jsou povinni setrné zachazet s vybavenim, pomuckami, hrackami a
ostatnim majetkem skoly.

7.2

Kazdé svévolné poskozeni nebo zni¢eni majetku sSkoly oznami zak bez
zbytecného odkladu vychovateli/vychovatelce.
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7.3

Pfi tmysIiném nebo z nedbalosti zplsobeném poskozeni majetku muze gkola
pozadovat nahradu skody po zakonném zastupci zaka v souladu s platnymi
pravnimi predpisy.

7.4

Z&ci si do $kolni druziny nosi pouze véci, které potfebuji k ¢innosti. Za cenné
predmeéty a véci, které nejsou pro ¢innost druziny potrebné, Skola odpovida
pouze v rozsahu stanoveném platnymi pravnimi predpisy.

8. Pravidla hodnoceni a ukonceni dochazky do skolni druziny
8.1

Cinnost $kolni druziny je zaloZena predevsim na zadjmovém, vychovném a
rekreaCnim charakteru. Zaci nejsou hodnoceni znamkami jako ve
vyucovacich predmétech.

8.2

Pedagogiéti pracovnici prib&zné sleduji zapojeni zakd do ¢&innosti, jejich
chovani, spolupraci a respektovani pravidel skolni druziny.

8.3

Pokud %4k opakované nebo zavaznym zplsobem poruduje tento vnitini Fad,
narusuje cinnost Skolni druziny, ohrozuje bezpecnost svou nebo ostatnich
7akl, mdze teditel/ka $koly rozhodnout o ukonéeni jeho dochazky do $kolni
druziny v souladu s platnymi pravnimi predpisy. Zpravidla od nasledujiciho
meésice.

8.4

Dochéazka zaka do $kolni druziny mizZe byt ukonlena také na zakladé
pisemné zadosti zakonného zastupce.

9. Zavérecna ustanoveni
9.1

Kontrolu dodrzovani tohoto vnitfniho fadu provadi reditel/ka Skoly a
povéreny pedagogicky pracovnik skolni druziny.

9.2
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Z&ci a jejich zdkonni zastupci jsou s timto vnitfnim Fadem sezndmeni
zplsobem stanovenym &kolou.

9.3

Tento vnitfni fad je uloZen na misté pristupném zaméstnancim $koly,
zakim a jejich zakonnym zastupcim.

9.4

Zrusuje se predchozi znéni Vnitrniho radu skolni druziny.

9.5

Tento vnitfni fad nabyva Ucinnosti dnem: 1. 9. 2026

V Budiméricich dne 1. 9. 2026

Mgr. Veronika Jenikova

titul, jméno a pfijmeni
feditel/ka Skoly



