Zakladni $kola Budiméfice, okres Nymburk

Zakladni skola Budiméfice, okres Nymburk
se sidlem Budimérice 28, 288 02 Nymburk

ORGANIZACNI RAD SKOLY

¢ast: 20. PROVOZNI RAD SKOLNI VYDEJNY

Cj.: 2025

Vypracovala: Mgr. Veronika Jenikova
Schvdalila: Mgr. Veronika Jenikova
Pedagogicka rada projednala dne 25. 8 2025

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9. 2025

Smérnice nabyva Gfinnosti ode dne: 1.9. 2025

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki, které tvofi soucast tohoto piedpisu.

1.Uvodni ustanoveni

1.

2.

3.

Na zékladé ustanoveni zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zakladnim stfednim, vyS$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), vyhl. 137/2004 Sb., nat. ES 852/2004 vydavam jako
statutarni organ Skoly tuto smérnici.

Ve vyrobnich a ostatnich prostorach vydejny musi zaméstnanci dodrZzovat stanovené postupy pro
uvadéni pokrmli do ob&hu, ptedpisy a pokyny k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci a
navody K obsluze a udrzb& vyrobnich a pracovnich prostfedku a zatizeni.

Konat ¢innost ve stravovacich sluzbach mohou pouze zaméstnanci, ktefi spliuji predpoklady
zdravotni zpisobilosti a maji potfebné znalosti nutné k ochran¢ vetejného zdravi.

2. Pozadavky na zdravotni stav pracovniku a jejich osobni hygiena

1.

2.

oo

Pfed nastupem do zamé&stnani se musi vSichni pracovnici vydejny podrobit preventivni prohlidce a
musi mit vystaven zdravotni prilkaz.

Zaméstnanci jsou povinni hlésit oSetfujicimu lékafi kazdou zménu zdravotniho stavu, kterd by mohla
mit za nasledek kontaminaci vyrobkd.

Pracovnici nesmi mit pfi praci v kuchyni Zadné ozdoby rukou /prsten, naramky/, nehty musi byt
zastfizené a nenalakované.

Je nutné peCovat o télesnou Cistotu a pied zapocetim vlastni prace, pii prechodu z necisté prace na
¢istou /napf. uklid, hruba ptiprava/, po pouziti WC, po manipulaci s odpadem pii kazdém znecisténi
je nutno si umyt ruce v teplé vodé s pouzitim vhodného myciho /ptip. desinfekéniho/ prostiedku.

Je nutné nosit osobni ochranné pracovni prostiedky, zejména pracovni od¢v, pracovni obuv a
pokryvku hlavy pfi vyrobé potravin, pracovni odév musi byt udrZzovan v Cistoté a podle potieby
ménén v prubéhu smény, pred pouzitim toalety je nutné pracovni odév odlozit a po peclivém umyti
rukou opét obléci.

Nelze opoustét objekt skolni vydejny v pribéhu pracovni doby v pracovnim odévu a v pracovni
obuvi.

V pribéhu prace na pracovisti nesmi pracovnik provadét toaletni a kosmetické tipravy zevnéjsku.
Plati zékaz koufeni a zdkaz vstupu cizich osob na pracovisté.

Ukladani pouzitého pracovniho odévu, jakoz i obcanského odévu na misto k tomu vyclenéné,
ukladani pracovniho odévu a obanského odévu oddelené.
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3. Provozovatel je povinen zajistit,

1. aby praci ve vydejné vykonavaly jen osoby zdravotn¢ zptsobilé,

osobni ochranné a pracovni pomticky,

aby povéteni pracovnici byli sezndmeni s hygienickymi pozadavky prace ve vydejné,

podminky pro osobni hygienu, ulozeni pracovniho a soukromého oblecent,

provadéni technickych uprav, natérii a malovani dle potieby ve vyrobnich a skladovacich prostorach.

ok~ own

4. Povinnosti pracovniki — organizace provozu vvdejny

1. pracovni doba vydejny: 10.00 — 14.00 hod.

2. odpovédnost za odemykani a zamykani prostor ma pracovnik obchodniho provozu manipulaci
s finanénimi prostiedky vykonava vychovatelka SD - vybirani stravného a vyplaceni pieplatk
v hotovosti.

mit na pracovisti zdravotni prukaz

dodrzovat provozni a sanita¢ni fad a také tad HACCP na pracovisti

dodrzovat zdsady provozni a osobni hygieny

znat a dodrzovat hygienické pozadavky, uzivat jen schvélené a predepsané technologické a pracovni
postupy, v§imat si kvality a nezdvadnosti zpracovavanych potravin

7. kontrola zaruc¢nich lhit potravin

o ukow

5. Zasady provozni hygieny

1. nacini, nadobi, pracovni plochy, strojné¢ technologické zafizeni, pfepravni obaly a rozvozni
prostfedky musi byt udrZzovany v Cistoté a v takovém stavu, aby nedochéazelo k ohrozovani jakosti a
zdravotni nezavadnosti potravin a pokrmut

2. uklid vSech pracovist a prostor se provadi prubézné za pouziti mycich, popiipadé dezinfekénich
prostiedkd

3. sanitarni zafizeni, ale i vSechny prostory musi byt udrzovany v Cistoté a provozuschopném stavu,
fadné odvétravany, na WC musi byt hygienické pomtcky (toaletni papir, mydlo, papirové utérky
apod.)

4. musi byt provadéna prubézné likvidace odpadu

5. predméty nesouvisejici s vykonem pracovni ¢innosti nelze ptechovavat v objektu Skolni vydejny

6. preventivné je nutno pusobit k zamezeni vyskytu hmyzu a hlodavci a pribézné musi byt provadéna
bézna ochranna dezinfekce, dezinsekce a deratizace

7. do prostor vydejny a vyrobniho prostoru nelze piipustit vstup nepovolanych osob a zvifat, do Skolni
jidelny je pfisny zakaz vstupu zvifat

8. osobni véci, ob¢ansky odév a obuv Ize odkladat pouze v Satn¢, a to odd€lené od pracovniho odévu

9. zakaz koufeni ve vSech prostorach

10. pro uklid lze pouzivat jen takové myci, Cistici a dezinfek¢éni prostiedky, které jsou urceny pro
potravinafstvi. Myti nadobi se provadi v dostate¢né teplé pitné vode¢ s piidavkem myciho prostiedku
po predchozi ocisté od zbytkt. Bilé nadobi a ptibory se myji v mycce na nadobi.

Teplé pokrmy se uchovavaji v teploté vyssi nez 60 °C.

5.3. Vvdej stravy:

Pokrmy jsou v gastronadobach. Doba vydeje nesmi piekrocit 4 hodiny od dohotoveni pokrmu. Pti vydeji je
tieba pouzivat vhodné nastroje pro manipulaci se stravou /vidlice, nabéracky, rukavice/. Vydavané pokrmy
musi mit teplotu vyssi nez +60 °C.

6. Pro ucely splnéni pozadavku BOZP jsou zaméstnanci $kolni vvdejny povinni:
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10.

11.

12.

13.

nepracovat s nozem smérem k télu

odkladat nafadi, zejména pouzité noze, vzdy na urcené misto

nadoby s pokrmy (i prazdné) stavét jen do mist, kudy se neprochazi

pii manipulaci s nadobami s horkym obsahem vzdy pouzivat ochranné latkové rukavice a dbat
zvysené opatrnosti - zbytecné neodkladat pomiicky na vareni (noze, vidlicky, nabéracky,...) na
pracovni plochy

dbat na to, aby podlahy ve vSech prostorach $kolni kuchyné a jidelny byly do sucha vytteny, bez
zbytkli pokrmt a odpadka

nepfenaSet nadlimitni bfemena, velké nadoby s horkou vodou nebo horkymi pokrmy

dbat zvysené pozornosti pii snimani pokli¢ek a pak z nadob s horkymi pokrmy

pIn¢ se soustiedit na praci; pii praci se nerozptylovat a nerusit ostatni pti pracovni ¢innosti

nedotykat se pii manipulaci s pokrmy nebo pozivatinami pfimo rukama, pokud to neni podle jejich
povahy nezbytné; zaméstnanci musi vzdy pouzivat vhodné nacini a piiborti a pocCinat si pfitom
S uzkostlivou ¢istotou

dodrzovat zakaz kladeni bilého nadobi nebo mélkého ¢erného nadobi naplnéného pokrmem nebo
umytého na podlahu a ponechdvat je v necistém nebo prasném prostredi, nezakryté

pfi myti nddobi a piiborl pouzivat dostatecného mnozstvi €isté horké pitné vody; teplota myci vody
min. 40 °C; nepouzivat kovové draténky; voda k poslednimu smyvani ma byt horka, aby nadobi
samo oschlo a nebylo tfeba pouZzivat utérek; dezinfekce nadobi se provadi jenom na zvlaStni pokyn
organt statniho odborného dozoru

pii obsluze elektrickych spotiebiclt a zafizeni provadét pouze takové ukoly, které obvykla prace
vyzaduje a brat do rukou jen ty ¢asti, které jsou k tomu urceny

nedotykat se vadnych vodicii nebo nedostate¢né chranénych ptivodi ke spotiebicim a strojim a
nevéSet na Casti elektrické instalace, vypinace a kabely Zadné pfedméty nebo Casti odévu

14. jakékoliv zavady ihned ohlésit feditelce Skoly v€etné mimotadnych udélosti

15.

16.

pfi vzniku pracovniho trazu vlastniho nebo spoluzaméstnance, ihned tuto skutecnost oznamit
vedoucimu zaméstnanci a uraz zapsat do knihy trazi
vSichni zaméstnanci musi byt pravidelné o téchto pokynech pouceni

17. je tfeba dbat o to, aby stropy, fimsy a topna zatizeni byly zbavovéany prachu. Podlaha a okna musi byt

18.

peclivé cistény. Okna musi byt opatfeny sitémi proti vnikdni hmyzu a ptactva do pracovnich
mistnosti.

Ve vydejné nesméji byt uschovavany obcanské Saty a obuv. Nesmi se tam suSit pracovni odévy,
pracovni obuv a jiné pfedméty

7. Zavéreéna ustanoveni

w

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéfen zaméestnanec:
Bc. Daniel Matucha

O kontrolach provadi pisemné zaznamy.

UlozZeni smérnice v archivu $koly se fidi Spisovym a skarta¢nim fadem Skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem 1. 9. 2025

Smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2025

V Budimeérticich 30. 8. 2022

Mgr. Veronika Jenikova
feditelka Skoly
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